REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO | USTAWICZNEGO

w Tarnowie

Na podstawie § 27 pkt.5 Statutu Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tarnowie
wprowadza si¢ Regulamin biblioteki szkolnej nastgpujacej tresci:

I. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

A. POSTANOWIENIA OGOLNE

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolna, w ktorej uczniowie i stuchacze uczestnicza
w zajeciach prowadzonych przez bibliotekarzy i nauczycieli oraz indywidualnie pracuja nad
zdobywaniem i poszerzeniem wiedzy oraz rozwijaniem whasnych zainteresowan.

Biblioteka szkolna stuzy realizacji programow nauczania i wychowania, edukacji kulturalne;j

i informacyjnej mtodziezy i dorostych oraz ksztatceniu i doskonaleniu nauczycieli.

B. ZADANIA BIBLIOTEKI

1.

7.
8.
9.

Gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie nastepujacych materiatow bibliotecznych:
e wydawnictwa informacyjne,
e podreczniki szkolne i programy nauczania dla nauczycieli,
o lektury podstawowe i uzupetiajace z jezyka polskiego i innych przedmiotow
nauczania,
e wydawnictwa naukowe i popularnonaukowe,
o literatura pickna,
e prasaiczasopisma dla ucznidéw, stuchaczy i nauczycieli,
e dokumenty o regionie,
e dokumenty audiowizualne i multimedialne,
¢ informatory o szkolnictwie wyzszym, zawodach i rynku pracy
Obstuga uzytkownikow poprzez udostepnianie zbiorow oraz prowadzenie dziatalno$ci
informacyjnej.
Zaspokajanie potrzeb czytelniczych uzytkownikow.
Przysposabianie uczniow i stuchaczy do samoksztatcenia.
Dziatanie na rzecz przygotowania uczniow i stuchaczy do wyszukiwania, selekcjonowania
1 wykorzystywania informacji z r6znych zrddet.
Rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych ucznidéw i stuchaczy, ksztalttowanie
ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych,
Wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli,
Pelienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych w szkole,
Gromadzenie dokumentéw regulujacych prace szkoty.

10. Informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow/shuchaczy,



C. UZYTKOWNICY BIBLIOTEKI

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie i stuchacze szkoty , nauczyciele oraz pozostali
pracownicy szkoty.

Il. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

10.

11.

Lokal biblioteki sktada si¢ z wypozyczalni, czytelni MCI oraz magazynu zbiorow.

Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy dostosowanych do potrzeb
uczniow i stuchaczy szkét wehodzacych w sktad Centrum.

Z biblioteki szkolnej moga korzystac¢ uczniowie i stuchacze szkot dla mtodziezy i dorostych na
podstawie zapisow w dziennikach lekcyjnych oraz kart/kont czytelnika biblioteki oraz
nauczyciele 1 pozostali pracownicy szkoty (karta/konto czytelnika) ,

Uzytkownicy biblioteki, ktorzy przestaja by¢ uczniami, stuchaczami, nauczycielami,
pracownikami szkoty, zobowigzani sa do rozliczenia si¢ z biblioteka szkolna. Nauczyciel
bibliotekarz podpisuje karte obiegowa potwierdzajaca zwrot dokumentéw wypozyczonych w
bibliotece.

W bibliotece zatrudnieni sa nauczyciele bibliotekarze posiadajacy kwalifikacje do pracy w
bibliotece szkolnej.

Nauczyciele bibliotekarze gromadza zbiory zgodnie z organizacja i potrzebami szkoty.
Gromadzenie odbywa si¢ planowo, systematyczne, w porozumieniu z dyrektorem szkoty,
nauczycielami i zainteresowaniami uzytkownikow biblioteki.

Biblioteka jest finansowana z budzetu szkoty. Dotacje moga tez pochodzi¢ od Rady Rodzicow,
sponsorow, darczyncow.

Biblioteka wyposazona jest w meble i sprzet, w tym sprzet komputerowy, pozwalajacy na
realizacj¢ zadan statutowych szkoty.

W czytelni biblioteki funkcjonuje Multimedialne Centrum Informacyjne (MCI) z osmioma
stanowiskami komputerowymi podtaczonymi do sieci Internetu.

W bibliotece przestrzega sie przepisow i zasad BHP.

ZADANIA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

PRACA PEDAGOGICZNA NAUCZYCIELA - BIBLIOTEKARZA:

>

prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej, propagandowej, wizualnej, stownej dotyczacej zbiorow
i pracy biblioteki,

udziat nauczycieli bibliotekarzy w realizacji programu dydaktycznego i wychowawczego
szkoty,

wspotrealizacja wybranych elementow edukacji czytelniczej i medialne;j,

rozwijanie kultury czytelniczej i przygotowanie uczniow do samoksztatcenia,

systematyczna analiza ofert ksiegarn internetowych i wydawnictw,



6. udostgpnianie zbiorow na miejscu w czytelni oraz wypozyczenia indywidualne i na lekcje
przedmiotowe,

7. udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych, tekstowych, zrodtowych,

poradnictwo w doborze literatury,

9. prowadzenie roznych form upowszechniania czytelnictwa i kultury,

®

B. PRACE ORGANIZACYJINO - TECHNICZNE NAUCZYCIELA -BIBLIOTEKARZA

1. Nauczyciel - bibliotekarz jest zobowigzany:

e troszczyc¢ si¢ o wlasciwa organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu biblioteki,

e gromadzi¢ i opracowywac zbiory zgodnie z profilami programowymi szkoly i jej potrzebami oraz
przeprowadzac ich selekcje,

e prowadzi¢ ewidencj¢ zbiorow,

e organizowa¢ warsztat dziatalnosci informacyjnej,

e oblicza¢ statystyke wypozyczen i odwiedzin w czytelni,

e prowadzi¢ dokumentacje pracy biblioteki,

o doskonali¢ warsztat pracy bibliotekarza, rowniez poprzez komputeryzacje zbioréw,

e uczestniczy¢ w skontrum i selekcji ksiegozbioru.

IV. ZASADY KORZYSTANIA ZBIBLIOTEKI | CZYTELNI

. Z wypozyczalni mogg korzysta¢ bezplatnie wszyscy uczniowie szkoét dla mtodziezy, szkot dla
dorostych, nauczyciele, pracownicy szkoty.

. Kazdy uzytkownik zobowigzany jest zaznajomi¢ si¢ z regulaminem biblioteki szkolnej oraz
stosowac si¢ do jego postanowien.

o Biblioteka udostepnia swoje zbiory od wrzeénia do czerwca kazdego roku szkolnego. Na koncu
kazdego roku szkolnego uzytkownicy maja obowiazek rozliczy¢ si¢ z wypozyczonych materiatow.
Dowodem rozliczenia si¢ dla ucznia jest podbita karta obiegowa. Czytelnik, ktory rozliczyt si¢ z
biblioteka szkolng moze wypozyczy¢ ksiazki na okres wakacji.

° Maturzysci rozliczajg si¢ z wypozyczonych do domu ksigzek najp6zniej na tydzien przed
zakonczeniem zaje¢. Z wszystkich zasobow biblioteki mogg korzysta¢ do zakonczenia egzaminow
maturalnych i egzaminéw zawodowych na miejscu w czytelni.

. Czytelnicy opuszczajacy szkole ( uczniowie, stuchacze i pracownicy szkoty) zobowigzani sg do
podbicia zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot wypozyczonych z biblioteki materiatlow
(,, obiegdwki”) i przedtozenia go w sekretariacie.

. W bibliotece obowiazuje zakaz uzywania telefonéw komorkowych oraz zakaz spozywania
positkow.

. W bibliotece panuje tad i porzadek, przestrzega sie obowigzujagcych zasad kultury stowa i
zachowania.

. Zachowania negatywne objete sa karami regulaminowymi (regulamin szkoty).



V. WYPOZYCZANIE KSIAZEK I INNYCH DOKUMENTOW BIBLIOTECZNYCH

. Czytelnik moze wypozycza¢ ksiazki wylacznie na swoje nazwisko. Bibliotekarz ma prawo zazadac
od ucznia/stuchacza okazania legitymacji szkolne;j.

. Nie mozna ksigzek wypozyczonych na swoje nazwisko oddawaé innym czytelnikom.

° Czytelnik szanuje wypozyczone ksigzki i inne dokumenty biblioteczne.

. Ksigzki mozna wypozyczaé na okres 1 miesigca. Jesli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a biblioteka

nie ma na nig nowych zaméwien, moze on przed uptywem terminu zwrotu przynies¢ ksiazke i
uzasadni¢ prosbe o jej prolongate.

. Podreczniki mozna wypozyczac na caly rok szkolny.

o Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki.

° W przypadkach uzasadnionych biblioteka moze zada¢ zwrotu ksigzek przed uptywem ustalonego
terminu.

. W przypadku nie zwrdcenia ksigzki w odpowiednim terminie czytelnik moze mie¢ zablokowane
konto i zakaz wypozyczen dopdki nie zwroci zalegtoscei.

° Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych przez siebie
ksigzek. W przypadku zgubienia lub zniszczenia ksigzki ma obowiazek zaptaci¢ za nig, odkupi¢
takg samg lub o podobne;j tresci. Kazdy przypadek jest ustalany indywidualnie z bibliotekarzem.

. Rzeczywista warto$¢ ksigzki okresla bibliotekarz na podstawie aktualnych cen ksigzek w
ksiegarniach.

VI. EWIDENCJONOWANIE ZBIOROW
Sposob ewidencjonowania zbioréw bibliotecznych okresla zatacznik nr 1 do regulaminu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 06.06.2017 r.



