REGULAMIN
RADY PEDAGOGICZNEJ
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tarnowie

. Na podstawie art. 40, ust. 1, art.43 ust.2 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z

2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) wprowadza si¢ uchwata nr 1 Rady Pedagogicznej CKZiU z dnia
30 sierpnia 2013 niniejszy regulamin.

Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Rada Pedagogiczna CKZiU jest kolegialnym organem szkoty w zakresie realizacji jej statutowych zadan
dotyczacych ksztalcenia, wychowania i opieki.

§2

Rada Pedagogiczna dziata na podstawie Ustawy o Systemie Oswiaty, Statutu Centrum i niniejszego Regulaminu.

1.

§3

Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor szkoty, ktory przygotowuje i prowadzi zebrania,
czuwa nad prawidtowym przebiegiem obrad, udziela i odbiera glos w dyskusji, przygotowuje projekty
uchwal, a takze nie rzadziej niz 2 razy w roku szkolnym przedstawia ogdlne wnioski wynikajace ze
sprawowanego nadzoru pedagogicznego, informuje o funkcjonowaniu szkoty oraz na biezaco zapoznaje
rad¢ z obowigzujagcymi w o§wiacie przepisami.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora, przewodniczacym zostaje wicedyrektor wyznaczony przez
Dyrektora.

§ 4
Cztonkami Rady Pedagogicznej sa wszyscy nauczyciele zatrudnieni w centrum, ktorzy sa zobowigzani do:
a) aktywnego uczestnictwa w obradach i pracach Rady oraz rzetelnego przygotowywania si¢ do zebran;
b) dochowania tajemnicy stuzbowej i nieujawniania osobom postronnym poruszanych w czasie obrad
spraw, mogacych naruszy¢ dobro ucznia, jego rodzicow a takze pracownikow szkoty;
¢) realizacji uchwat Rady;
d) skladania sprawozdan przed Rada.

Rada Pedagogiczna wspoélpracuje z innymi organami szkoty w zakresie spraw okreslonych w Statucie.
Przedstawicieli Rady Pedagogicznej do prac w réznych organach, zespotach i komisjach zewnetrznych,
zgodnie z odrebnymi przepisami, wybiera zebranie plenarne Rady w glosowaniu jawnym, sposrod
zgloszonych kandydatow lub w szczegolnym przypadku dyrektor.

W zebraniach Rady Pedagogicznej lub w okreslonych ich czeSciach moga takze braé udziat z glosem
doradczym osoby zapraszane przez jej przewodniczacego lub na wniosek Rady Pedagogiczne;j:
a) wspolpracujacy ze szkota pracownicy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej;
b) pracownicy stuzby zdrowia powolani do sprawowania opieki higieniczno-lekarskiej nad uczniami;
¢) przedstawiciele instytucji wspierajacych prace szkoty;
d) przedstawiciele Samorzadu Uczniowskiego, Samorzadu Stuchaczy organizacji mtodziezowych i innych
organizacji spotecznych dziatajacych na terenie szkoty;
e) przedstawicicle Rady Rodzicow;
f) przedstawiciele organu prowadzacego i nadzorujacego szkofe;
g) pracownicy administracji i obstugi szkoty;
h) inne osoby, ktorych obecno$¢ na zebraniu rady jest celowa ze wzgledu na tematyke omawianych spraw.

§5
Rada Pedagogiczna obraduje zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem na zebraniach plenarnych:
a) przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego;
b) w kazdym semestrze w zwiazku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikacji, promowania uczniow;
¢) po zakonczeniu roku szkolnego;
d) szkoleniowych, problemowych, przedmiotowych.



2. Niezaleznie od harmonogramu, o ktorym mowa w ust.1 zebrania rady pedagogicznej moga by¢ takze
organizowane z inicjatywy:
a) Dyrektora szkoty jako przewodniczacego Rady Pedagogicznej;
b) organu prowadzacego szkole;
¢) conajmniej 1/3 cztonkow rady pedagogiczne;.

1. Zebrania rady pedagogicznej zwotywane sg przez przewodniczgcego poprzez ogloszenie na tablicy
ogloszen co najmniej na 3 dni przed datg posiedzenia wraz z podaniem godziny rozpoczecia, miejsca
oraz projektu porzadku obrad.

2. W przypadkach nadzwyczajnych mozna zebranie zwota¢ w trybie doraznym.

Planowane zebranie powinno by¢ odpowiednio przygotowane.

4. Obecnosé¢ kazdego nauczyciela w zebraniu Rady jest obowigzkowa. Usprawiedliwiona nieobecno$é na
zebraniu Rady Pedagogicznej ma miejsce w przypadku, gdy nauczyciel przebywa na zwolnieniu
lekarskim, jest oddelegowany do innych prac zostal zwolniony przez Dyrektora z powodu sytuacji
losowej lub jest zatrudniony w innej szkole w tym czasie.

W

Nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona jest podstawg do wyciagniecia konsekwencji shuzbowych w stosunku do
nieobecnego nauczyciela.
§6
Zasady i tryb podejmowania uchwat przez Rad¢ Pedagogiczna:
1. Uchwaty rady pedagogicznej zapadaja zwykla wickszoscia glos6w w obecnosci co najmniej potowy
cztonkow rady.
uchwaty podejmowane sa w glosowaniu jawnym; cztonkowie rady glosuja poprzez podniesienie reki.
glosowanie tajne dotyczy uchwal odnoszacych si¢ do obsady stanowisk kierowniczych w szkole oraz
delegowania przedstawicieli rady do sktadu komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na stanowisko
dyrektora szkoty.
2.  Zaczlonkéw Rady uprawnionych do glosowania uwaza si¢ aktualnie pracujacych nauczycieli. Do liczby
uprawnionych do glosowania nie wlicza si¢ osob:
a) korzystajacych z urlopu macierzynskiego, zdrowotnego, wychowawczego, pozostajacych w stanie
nieczynnym;
b) nauczycieli nowozatrudnionych, uczestniczacych w zebraniach Rady Pedagogicznej odbywajacych si¢
w sierpniu, przed rozpoczeciem roku szkolnego, w ktdrym rozpoczynaja prace.

3. Przy podejmowaniu uchwat w glosowaniu tajnym do ustalenia wynikéw gltosowania powotuje si¢ 3
osobowg komisj¢ skrutacyjna, a glosowanie przeprowadza na kartkach opatrzonych podtuzng pieczatka
szkoly.

4. Kazdy cztonek Rady moze zgtosi¢ wniosek.

5. Analizy zgloszonych wnioskéw dokonuje komisja wnioskowa, powotywana podczas kazdego zebrania.

6. 1. Projekty uchwaty przygotowuje:
przewodniczacy lub upowazniony przez przewodniczacego cztonek rady albo specjalnie powotana
do tego celu komisja
w przypadku projektow uchwal, ktére dotycza dyrektora tylko specjalnie do tego celu powotana
uchwalg rady, komisja.

2.Uchwala powinna zawierac:

tytut uchwaty (numer uchwaty, organ, ktory ja wydat, dat¢ podjecia i okreslenie przedmiotu
uchwaty),
podstawe prawna,
kolejne paragrafy - tekst uchwaty

7.  Uchwaty Rady Pedagogicznej obowigzujg wszystkich uczniow oraz wszystkich pracownikow szkoty.

8. Po wstrzymaniu wykonania uchwaty Dyrektor niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy szkote oraz
organ sprawujacy nadzor pedagogiczny. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny w porozumieniu z
organem prowadzacym szkole uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej niezgodnos$ci z przepisami prawa.
Rozstrzygnigcie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

ROZDZIAL 11

ZADANIA RADY PEDAGOGICZNEJ



§7

I. Do kompetencji stanowiacych Rady Pedagogicznej nalezy:
1) Zatwierdzanie planow pracy szkoty lub placéwki po zaopiniowaniu przez rad¢ szkoty
lub placowki
2)Podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow
a) zgoda na egzaminy klasyfikacyjne z powodu nieusprawiedliwionej
nieobecnosci na zajeciach
b) zgoda na egzaminy poprawkowe z dwoch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
3)Podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow pedagogicznych w szkole lub
placéwce, po zaopiniowaniu ich projektow przez rade szkotly lub placowki
4)Ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli
placowki
5)Podejmowanie uchwal w sprawach skreslenia z listy uczniow
6) Ustalanie regulaminu swojej dziatalnosci art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrze$nial 991 r. o systemie oSwiaty
7) Ustalanie szkolnego zestawu programéw nauczania
8) Ustalanie szkolnego zestawu podrgcznikow

9) Przygotowanie projektu statutu szkoty lub placowki albo jego zmian
10) Zatwierdzanie kandydatury ucznia do wniosku o przyznanie stypendium Prezesa Rady
Ministrow
11) Przedstawienie kuratorowi oswiaty wniosku o przyznanie uczniowi stypendium ministra
wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania
13. Uchwalanie programu wychowawczego szkoty wraz z Rada Rodzicow
14. Uchwalanie programu profilaktyki wraz z Rada Rodzicow

2. Do kompetencji opiniodawczych rady pedagogicznej nalezy:
1) Opiniowanie powierzenia stanowiska dyrektora szkoty, gdy konkurs nie wylonit
kandydata albo do konkursu nikt si¢ nie zglosit
2) Przedtuzenie powierzenia stanowiska dyrektora
3) Powierzenie stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego w szkole
4) Odwotanie ze stanowiska wicedyrektora i innego stanowiska kierowniczego
5) Whnioski dyrektora w sprawach odznaczen, nagrod i innych wyrdznien dla nauczycieli
6) Organizacja pracy szkoty lub placowki, w tym zwlaszcza tygodniowy rozktad zajec
lekcyjnych i pozalekcyjnych
7) Projekt planu finansowego szkoty lub placowki
8) Wnioski o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyrdznien
9) Propozycje dyrektora szkoty lub placowki w sprawach przydziatu nauczycielom statych
prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zajeé
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych
10) Mozliwo$¢ wystapienia z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego w szkole
11) Opiniowanie programu wychowawczego szkoty
12) Opiniowanie programu profilaktyki
13) Ustalanie dodatkowych dni wolnych od zaje¢ w szkotach realizujacych zajecia przez pigé
dni w tygodniu
14) Warunkoéw i trybu udzielania zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji
indywidualnego programu lub toku nauki
15) Wyznaczanie na poczatku etapu edukacyjnego dla danego oddziatu lub zespotu od 2 do 4 przedmiotow,
ujetych w podstawie programowej w zakresie rozszerzonym
16) Wnioskowanie o powotanie przewodniczacego zespotu przedmiotowego lub innego zespotu problemowo-
zadaniowego
17) Wnioskowanie o nadanie imienia szkole lub placowce5
Wyznaczenie przedmiotéw w szkole dla dorostych , ktorych przedmiotoéw sg egzaminy
ROZDZIAL 111

DOKUMENTOWANIE PRAC RADY PEDAGOGICZNEJ

§8
I. Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokotowane komputerowo w elektronicznej ksiedze protokotéw
zebran Rady Pedagogiczne;.



2.

3.

4.

10.

11.

12.

13.

Protokot sporzadza osoba — protokolant/protokolanci wyznaczona sposréd cztonkow Rady
Pedagogiczne;.
Procedura sporzadzania protokotu elektronicznego polega na:
opisaniu przebiegu zebrania Rady w formie elektronicznej, uzupetnienie - dotaczenie do zapisu tresci
podjetych uchwat,
wydrukowanie i udostgpnienie tresci protokotu do wgladu cztonkom Rady Pedagogicznej
w sekretariacie szkoly. Protokolant zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu w terminie do 7 dni
roboczych od daty zebrania.
cztonkowie Rady Pedagogicznej majg prawo po przeczytaniu protokotu do zgloszenia w formie
pisemnej uwag i poprawek zarowno do tresci protokotu jak i tresci uchwat,
zatwierdzeniu protokotu na kolejnym posiedzeniu Rady Pedagogicznej,
podpisaniu kazdej z ponumerowanych stron protokotu przez przewodniczacego Rady Pedagogicznej
i osobe piszaca protokot.

Zabezpieczenie zapisu elektronicznego protokotu rady pedagogicznej odbywa si¢ nastgpujaco:

pierwszym posiedzeniem Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym jest posiedzenie plenarne
rozpoczynajace rok szkolny, temu posiedzeniu nadany zostaje numer 1, oraz od tego posiedzenia
zostaja ponumerowane strony ksiegi protokotéow na dany rok szkolny, z zachowaniem numeracji
ciaglej,

protokoét z kazdego posiedzenia zostaje zaopatrzony w: nazwe kazdego posiedzenia Rady
Pedagogicznej, date, imi¢ i nazwisko protokolanta, imi¢ i nazwisko przewodniczacego, imienny wykaz
cztonkow rady pedagogicznej, osoby zaproszone, wykaz 0sob nieobecnych.

kazde zebranie Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym otrzymuje numeracj¢ zawierajaca liczbg
okreslajaca kolejno$¢ posiedzenia w danym roku szkolnym poczawszy od pierwszego posiedzenia, oraz
date roku szkolnego.

wersje: elektroniczna protokotu - przechowywana na trwatym no$niku oraz wersja wydrukowana,
potwierdzona podpisami protokolanta i przewodniczgcego rady ztozonymi w miejscu w ktérym zostat
protokot zakonczony oraz na kazdej stronie - sg przechowywane w plastikowych koszulkach w
segregatorze znajdujacym si¢ u Dyrektora szkoty.

Za zabezpieczenie: trwatosci protokotow Rady Pedagogicznej, bezpieczenstwa ich tresci,
bezpieczenstwa ich przechowywania odpowiada dyrektor szkoty.

Protokoty w formie elektronicznej zebran Rady Pedagogicznej wprowadza si¢ od roku szkolnego
2013/2014, uchwala Rady Pedagogicznej z dnia 30.08.2013r.

Szczegdtowe zasady zapisywania przebiegu zebrania w wersji elektronicznej okresla ,,Instrukcja
elektronicznego protokotowania zebran Rady Pedagogicznej”, ktdra jest zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Na wstepie segregatora umieszcza si¢ ,,Rejestr protokolow zebran Rady Pedagogicznej z roku
szkolnego........”. Protokoly z jednego roku szkolnego tworza ksigge protokotow, ktora po ostatnim
zebraniu Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym oprawia si¢. Ksigge opatruje si¢ klauzulg ,, Ksigga
protokotow zebran Rady Pedagogicznej Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tarnowie
odbytych w roku szkolnym .../... . Ksigga zawiera .... stron.

Ksigga protokotéw powinna zostaé zarchiwizowana w postaci elektronicznej na ptycie CD/DVD w
formacie uniemozliwiajacym powtdrng edycj¢ dokumentow. Plyta zawierajaca protokoty i zataczniki do
nich jest dolaczana do oprawionej ksiegi protokoléw po zakonczeniu roku szkolnego.

Do protokotu dotacza si¢ w formie zatacznikow: listy obecnosci oraz (do protokotow z zebrania
klasyfikacyjnego) szczegotowe wyniki klasyfikacji z poszczegdlnych klas.

Dane dotyczace klasyfikacji opracowane komputerowo przez wychowawcow dostarczane sg
protokolantowi Rady na no$nikach magnetycznych lub poczta elektroniczna. Inne zataczniki i materiaty
przygotowywane na zebrania Rady réwniez winny by¢ dostarczane w formie elektroniczne;.

Cztonkowie Rady zobowigzani sg do zapoznania si¢ z tre$cig protokotu i pisemnego zgloszenia poprawek
przewodniczacemu Rady. Rada na nastgpnym zebraniu decyduje o wprowadzeniu zgtoszonych poprawek
i zatwierdzeniu protokohu.

Po zatwierdzeniu protokotu nie wolno odnotowywa¢ w nim zadnych uwag.

§9
Ksigge protokotéw Rady Pedagogicznej wraz z jej podstawowymi dokumentami przechowuje Dyrektor
szkoty. Nie moze by¢ ona wynoszona poza budynek placowki.
Ksiggi protokotéw udostepniane sg migdzy innymi zatrudnionym nauczycielom, upowaznionym
przedstawicielom organu prowadzacego szkolg oraz sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota.



Decyzja o udostgpnianiu ksiggi protokotéw nalezy do kompetencji Dyrektora szkoty i jest uwarunkowana
odrebnymi przepisami.
ROZDZIAL IV
POSTANOWIENIA KONCOWE
§10

Zmiany w niniejszym Regulaminie sg dokonywane w trybie przewidzianym dla podejmowania uchwat
Rady



Zalacznik nr 1

do Regulaminu Pady Pedagogicznej

Instrukcja elektronicznego protokolowania zebran Rady Pedagogicznej.

1. Prace Rady Pedagogicznej — zwlaszcza przebieg posiedzen, dokumentuje jeden z cztonkéw Rady, zwany
protokolantem.

2. W terminie 7 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokol, spisujac go w wersji
elektroniczne;j

(ustawienie stron. margines gorny, dolny i lewy po 2,5 cm, a prawy: 1,5 cm).

3. Protokoét sporzadza si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) tytul, nazwe np. Protokol zebrania Rady Pedagogicznej Klasyfikacyjnej / Szkoleniowej /
Organizacyjnej/nadzwyczajnej Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tarnowie z dnia.....
(zapis tej czesci czcionkq rozmiar 14 Times New Roman, odstep 1,5 interlinii, wysrodkowany, wyttuszczenie),
b) informacj¢ o ilosci obecnych cztonkow i wymaganym kworum np. I. Stwierdzenie prawomocnosci obrad:
W posiedzeniu brato udziat ....... czlonkow Rady Pedagogicznej wg listy obecnosci. Przebieg obrad
protokotowala p..................ooenan.

(zapis tej czegSci czcionkq rozmiar 12 Times New Roman, odstep pottora interlinii),

c) II. Porzadek obrad np.:

1. Powitanie

2. Zatwierdzenie protokotu poprzedniej Rady Pedagogicznej

B

(zapis tej czegSci czcionkq rozmiar 12 Times New Roman, odstegp 1,5 interlinii, wytluszczenie),

d) III. Tre$¢ obrad np.:

Ad.2 Dyrektor ........... / Przewodniczacy Rady Pedagogicznej stwierdzit brak zastrzezen wniesionych na
pismie do poprzedniego protokotu, w zwigzku z czym zwrocit si¢ do wszystkich o zatwierdzenie poprzedniego
protokotu przez gtosowanie lub Rada Pedagogiczna jednomy$lnie zatwierdzita protokét poprzedniego
posiedzenia (zapis tej czesci czcionkq rozmiar 12 Times New Roman, odstep 1,5 interlinii),

e) przebieg obrad np. osoba prowadzaca obrady, czy przyjeto porzadek obrad, odnotowaé na czyj wniosek i o
jaki punkt rozszerzono lub zmniejszono porzadek obrad, poda¢ wyniki gtosowania nad w.w. uchwalg (za,
przeciw, wstrzymato si¢ — ile glosow),

f) zapis tresci obrad, przyjetych rozstrzygnigé, wnioskow, uchwat i ocen kolejno wg punktéw porzadku obrad
np. Ad.1, Ad.2, Ad.3 ........ , g) odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzadku obrad tzw. IV.
Wolne wnioski,

h) zapis koficowy np. ...na tym przewodniczacy obrad zakonczy!l zebranie,

1) przebieg obrad zapisuje si¢ cyframi np. arabskimi (w odniesieniu do porzadku zaproponowanego przez
przewodniczacego), a szczegdly cyframi np. literami alfabetu np. ’a)”” i podpunktami np. ”-”;

j) W zapisie tre§ci mozna zastosowac protokotowanie uproszczone tj. nie notuje si¢ szczegdélowego przebiegu
dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikte,

k) na zyczenie uczestnika obrad jego gtos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.

4. Stosuje si¢ okreslone pojecia prawne, przez ktore rozumie si¢:

a) uchwata — akt woli rady pedagogicznej wynikajacy z nadanych jej do tego uprawnien, kompetencyjnych w
celu wykonania w niej zawartych postanowien,

b) decyzja, rozstrzygniecie, postanowienie — orzeczenie, ktdre rozstrzyga sprawe co do jej istoty w catosci lub w
czgsei, albo w inny sposob konczy sprawe,

¢) oswiadczenie — wypowiedz, ktora jest wyrazem pogladow oraz cos stwierdza w konkretnej sprawie czy
problemie, problemie prezentujacy je nie ma uprawnien decyzyjnych,

d) zarzadzenie — decyzja, ktora rozstrzyga sprawg, co do trybu postgpowania i zachowania si¢ w danej sprawie,
¢) opinia — ocena kogo$ lub czego$ w zakresie okreslonym we wniosku lub sprawie,

f) za zgoda — podejmujacy decyzje musi mie¢ zgodg¢ organu lub tez osoby wskazanej w przepisie,

g) na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej w przepisie,

h) wniosek formalny / proceduralny — wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia rady, zmiany kolejnosci lub
przesunigcia punktu porzadku dziennego oraz zwigzany jest z forma i sposobem gltosowania, z udzielaniem
glosu i czasu wystapienia, z ograniczeniem 0sob wystepujacych, z zamknigciem dyskusji,

1) aklamacja — ogodlna, jednomys$lna zgoda w zakresie spraw / wnioskow formalnych.

5. W zapisie tresci obrad stosuje si¢ protokotowanie uproszczone. Oznacza to, ze nie notuje si¢ szczegélowego
przebiegu dyskusji a jedynie ustalenia wynikle z tej dyskusji.

6. W protokole stosuje si¢ zwroty:

a) po dyskusji ustalono, ze ................. ,

b) po dyskusji, w ktorej zabrato gtos ..... 0sob ustalono, ze ............... ,

¢) po dyskusji, w ktorej glos zabrali ........... ustalono, ze ................ ,



d) na podstawie gtosowania jawnego, ustalono ze ......... wyniki glosowania: ..... 0s6b ,,za”, .....080b ,przeciw”,
.....080b wstrzymato si¢ od glosu,

e) w posiedzeniu wzi¢li udziat zaproszeni Goscie ......... , T) protokolant ma prawo przerwania dyskusji i
ustalenia ostatecznego sformutowania zapisu.

1. Ponadto:

a) w protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel i wykazow do celow statystycznych ,

b) kazda strong¢ protokotu numeruje si¢ w prawym dolnym rogu

(cyframi arabskimi, format: str.1, str.2, str.3, ......),

c) w tzw. nagtéwku na kazdej stronie znajduje si¢ zapis: Protokot zebrania Rady Pedagogicznej z dnia ........
(zapis tej czesci czcionkq rozmiar 10 Times New Roman, kursywg, wyrownanie do prawej),

d) w tzw. stopce na kazdej stronie znajduje si¢ zapis: czytelny podpis protokolanta, piecze¢ szkoly
(zapis tej czesci czcionkq rozmiar 10 Times New Roman, kursywag),

e) na koncu protokotu zamieszcza si¢ zapis

(czcionkg rozmiar 12 Times New Roman, wyttuszczony, wysrodkowany):

Protokol zawiera ....... stron.

Protokél zawiera ...... zalacznikow.

Protokotowal/a: Przewodniczacy/a Rady Pedagogiczne;j:

8. Stosuje si¢ opracowany wzor uchwat:

Uchwala Rady Pedagogicznej Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Tarnowie nr ... / rok
szkolny z dnia ...

W SPIFAWIE «eviiiniiniiieiinienesiarincoeessnssessssssnssesssnssnssnssnsons

(PODANIE PODSTAWY PRAWNEJ NP.: Na podstawie art. 41 ust..... ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie oSwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, ze zm.)

(zapis tej czesci czcionkq rozmiar 14 Times New Roman, wyttuszczenie, wysrodkowanie, odstep 1,5 interlinii).
Rada Pedagogiczna uchwala co nastepuje:

§1

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi

Uchwata wchodzi w zycie z dniem ... / podjecia.

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej

(podpis 1 pieczgc)

Uchwala zostata przyjeta iloscig glosow:

za: ...

przeciw: ...

wstrzymalo sig: ...

cztonkow RP ogdtem ...

obecnych ...

(zapis tej czesci czcionkq 12 Times New Roman, odstep 1,5 interlinii).

8. Protokot posiedzenia Rady Pedagogicznej wraz z lista obecnosci jej cztonkdéw podpisuje przewodniczacy
obrad i protokolant. List¢ obecnosci zalacza si¢ do protokotu.

9. Cztonkowie Rady Pedagogicznej zobowigzania sag w terminie do 14 dni od sporzadzenia protokotu do
zapoznania si¢ z jego trescia 1 zgloszenia pisemnie ewentualnych poprawek przewodniczacemu.

10. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zobowiazany jest do przekazania informacji o wplynigciu uwag do
protokotu na kolejnym posiedzeniu plenarnym. Rada decyduje o wprowadzeniu ewentualnych poprawek do
protokotu w tzw. protokole rozbiezno$ci, dotaczanym do protokotu kolejnej

11. Podstawowym dokumentem dziatalno$ci Rady Pedagogicznej staje si¢ ksigzka protokotow, ktorg tworzy sie
po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad:

- cz. A — strona tytulowa opiecz¢towana — zat. nr 1

- ¢z. B — rejestr protokolow — zat. nr 2

- cz. C — spis uchwat za dany rok szkolny — zat. nr 3

- cz. D — protokoty wraz z listami obecno$ci, ewentualne protokoty rozbieznosci

- cz. E — zalaczniki



12. Opieczgtowang i podpisang przez Dyrektora szkotly ksiege zaopatruje si¢ klauzula: ,, Ksigga zawiera
do dnia”, co przekazuje si¢ do zszycia w sposob trwaty na koniec kazdego

stron i obejmuje okres od dnia ......

roku szkolnego
13. Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z odrebnymi przepisami.



